
Meede 1.1. Tööjõu paindlikkust, toimetulekut  ja elukestvat õpet tagav ning kõigile kättesaadav  
haridussüsteem. Eesti Olümpiakomitee projekt “1. -3. astme treenerite kutsekvalifikatsioonisüsteemi  
ja sellele vastava koolitussüsteemi väljaarendamine”   
 
 
 
NÕUDED KIRJASTAMISEKS 
(TOIMETAMISEKS, KÜLJENDAMISEKS JA KUJUNDAMISEKS)  
ESITATAVATELE ÕPPEMATERJALIDELE 
 
 

1. Tekst on kogu väljaantava õppematerjali ulatuses ja lõplik.  
 
(Selgitus: Tekst läheb esmajärgus keeletoimetajale. Peale keeletoimetamist ja 
kujundamist saadetakse töö ülevaatamiseks autoritele. Autorid ülesandeks selles 
järgus on parandada mõisteid / väljendeid kui need on keeletoimetamisel 
muutunud erialainimestele harjumatuks või arusaamatuks ning teha korrektiive 
küljenduses (pilt valel kohal, tabelil read või veerg puudu jne). Teksti laiendada, 
teemasid juurde tuua ja arendada selles faasis enam ei saa.) 
 
2. Kõik pildid, joonised ja tabelid on eraldi failidena ja tekst on eraldi failina (või 

failidena).  
 
3. Palume pilte tekstifaili mitte lisada. Tekstis on märked piltide, jooniste 

tabelite  asukoha kohta. Märge peab sisaldama pildi, joonise, tabeli 
järjekorranumbrit, allkirja ja faili nime (tekstis eraldi real): 

 
Joonis1. Jooniseallkiri (ehk siis kogu  joonist selgitav tekst). Pildifaili 
nimi (näit 0057.tif) 
 

Pildi, tabeli, joonisefailid võib ka nimetada vastavalt nende järjekorrale 
raamatus  joonis1.tif; joonis2.tif jne.  
Kui teil tekib enne illustratsioonide esitamist küsimusi või on teil kahtlusi 
kvaliteedi suhtes, pöörduge kindlasti kujundaja Marika Piip poole 
marika@piip.ee

 
4. Pildid ja joonised peavad olema pildi failina - tif, gif, jpg, pdf, cdr, eps jne. 

Sobivad ei ole Wordi.doc failid. 
 
5. Kui teksti peatükid on eraldi failidena siis peab olema lisatud sisukorra fail. 

Sisukorra failis on järjestatud peatükkide pealkirjad ja nende juures peatükile 
vastava faili nimi. 

 
6. Materjal tuleb esitada elektrooniliselt. Materjali võib saata meiliga, salvestada 

CD-le või kokkuleppel kujundajaga salvestada laadida kujundaja FTP 
aadressile . 

 
Kõigis küljendust/kujundust puudutavates küsimustes võib pöörduda kujundaja 
Marika Piip poole marika@piip.ee. Kui küsimus puudutab üldiseid 
kujunduspõhimõtteid siis lisage saaja reale ka projektijuht priit@eok.ee.
 
Koostanud: 
Priit Vene 
Projektijuht  tel.50 56 445 e-meil:priit@eok.ee     28.august 2006 , täiendatud 31. august 2006 
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